
００１ 経営関係例規 ００１ 職員身分一覧 ００１ 運営関係調査

００２ 庶務関係例規 ００２ 職員名簿 ００２ 経営計画・評価

００３ 人事（服務）関係例規 ００３ 勤務状況一覧 ００３ 教育事務所訪問

００４ 管理財務関係例規 ００４ 学級編制 ００４ 振替・臨時休業届

００５ 保健安全関係例規 ００５ 指導法改善 ００５ 学校・生徒・職員事故報告

００６ 教務関係例規 ００６ 地区懇談会・ミニ集会

００７ 指導関係例規 ００７ 学校だより

００９ 学校一覧

０１１ 服務経営関係文書

００経営　００総括 ００経営　１０組織 ００経営　２０運営



００８ 職員会議録 ００１ 庶務関係文書 ００１ その他調査

００９ 職員会議資料 ００２ 文書整理簿・ファイル基準表 ００２ 基本・実態調査

０１０ 生徒指導委員会 ００３ 教員統計調査

０１１ 研究推進委員会・校内研修 ００４ 地方教育費調査

０１２ その他特別委員会 ００５ 定例報告

００経営　２０運営 ０１庶務　００総括 ０１庶務　１０調査統計



００１ 教育事務所だより ００１ 辞令写簿 ００１ 給与関係例規

００２ 広報さんむ ００５ 履歴事項異動届 ００２ 給与関係文書

００３ 昇給期一覧・内申・通知

００４ 給料の調整内申書

００１ 人事関係文書 ００５ 職員基本情報

００２ 免許更新・申請

００３ 補助職員派遣申請

００４ 非常講師申請

００５ 人材活用・依頼

０１０ 服務関係申請・届

０１１ 県外出張承認願

０１庶務　２０広報 ０２人事　００総括 ０３給与　００給与

０２人事　１０任免

０２人事　２０服務



００６ プルーフリスト ００５ 特殊業務手当 ００１ 市町村民税

００７ 給与支払明細 ００７ 時間外勤務手当 ００２ 源泉徴収票

００８ 給与の口座振替申出書 ００８ その他手当 ００３ 年末調整資料

００９ 例外計算処理 ００９ 旧扶養手当 ００４ 保険料控除

０１０ 戻入決議書 ０１０ 旧通勤手当 ００５ 扶養控除

０１１ 給与関係調査・報告 ０１１ 旧住居手当 ００６ 住宅取得控除

０１２ 給与システム文書

０３給与　１０手当 ０３給与　２０年末調整０３給与　００給与



００１ 事務引継報酬 ００１ 法定外控除 ００１ 旅費関係文書

００２ （特別）非常勤講師報酬 ００２ 郡・県教育会館拠出名簿 ００２ 旅費システム文書

００３ 初任研に関わる派遣職員 ００３ 組合費納入簿 ００３ 旅費関係調査・報告

００４ スクールカウンセラー報酬 ００４ 旅行命令簿

００５ 社会保険料 ００５ 旅費請求書

００６ 配当予算整理簿

００７ 旅費資料

０３給与　４０給与控除 ０３給与　５０旅費０３給与　３０講師給与



００８ 自家用車登録 ００１ 共済互助例規 ００７ 被扶養者一覧表

００２ 共済互助文書 ００８ 給付金通知書

００３ 共済互助発送文書 ００９ 互助会原票

００４ 退職手当・年金 ０１０ 生活設計積立

００５ 公務災害報告 ０１１ 学生協・福祉協議会

００６ 貸付金 ０１２ 教職員共済・弘済会

０３給与　５０旅費 ０３給与　６０福利厚生 ０３給与　６０福利厚生



００１ 財務関係文書 ００１ 施設台帳

００２ 当初予算書 ００１ 要・準要保護文書 ００２ 施設使用許可申請書

００３ 当初・補正予算書編成資料 ００２ 要・準要保護会計 ００３ 消防設備点検簿

００５ 補助金交付申請書 ００３ 特別支援奨励費文書 ００４ 電気設備点検簿

００６ 郵便受払簿 ００４ 特別支援奨励費会計 ００５ 貯水槽点検簿

００６ 浄化槽点検簿

００７ 警備保障報告書

０１２ 防災計画，点検票

０４財務管理 ０４財務管理　２０施設
　　　　　　１０就学援助

０４財務管理　００市費



００８ リフト点検簿

００９ 電気・ガス・水道検針票 ００１ 学年会計（１年） ００１ 保健関係文書

０１０ その他点検・検針票 ００２ 学年会計（２年） ０１０ 交通災害共済

０１１ 安全点検簿 ００３ 学年会計（３年）

００４ 学年会計（４年）

００５ 学年会計（５年） ００１ 検査関係文書

００６ 備品保証書 ００６ 学年会計（６年）

００７ 備品取扱説明書 ００７ 募金会計簿

０４財務管理　２０施設 ０４財務管理 ０５保健安全

０４財務管理　３０備品

　　　　　　　4０徴収金 　　　　　　００保健衛生

０５保健安全　１０検査



００１ 給食関係文書 ００１ 教務関係文書 ００２ 卒業生報告

００２ 給食実施申請書 ００２ 評価基準 ００５ 証明書発行簿

００３ 給食中止願 ００３ 表彰関係文書 ００９ 児童生徒・地区名簿

００４ 配送台帳 ００４ 標準学力検査

００５ 学校給食数変更願 ００５ 学力調査

００６ 給食数変更食数実績報告書 ００６ 教育実習関係文書

００７ 給食中止等実績報告書

００８ 非常勤職員等給食予定表

０５保健安全　６０給食 ０６教務　００総括 ０６教務　１０学籍



００６ 転入簿 ０１０ 就学指導資料 ００１ 教育課程編成・報告

００７ 転出簿 ００２ 特別支援教育計画

００８ 学籍等記載事項変更通知 ００３ 時間割・特別教室配当

００４ 年間行事予定

００５ 補教計画

０６教務　１０学籍 ０６教務　１０学籍 ０６教務　３０教育課程



００１ 入学説明会 ００１ 学年・学級経営案 ００１ 学年便り（１年）

００２ 入学式 ００２ 学年行事（１年） ００２ 学年便り（２年）

００３ 卒業式 ００３ 学年行事（２年） ００３ 学年便り（３年）

００４ 運動会 ００４ 学年行事（３年） ００４ 学年便り（４年）

００５ ミニ集会 ００５ 学年行事（４年） ００５ 学年便り（５年）

００６ その他行事 ００６ 学年行事（５年） ００６ 学年便り（６年）

００７ 学年行事（６年）

０６教務　40学校行事 ０６教務　５０学年経営 ０６教務　６０学年便り



００１ 校長（会） ００６ 教育センター ００１ 教科書関係文書

００２ 教頭（会） ００７ 初任研 ００２ 教科用図書給与

００３ 養護（部会） ００８ 教職経験者研 ００３ 副読本一覧

００４ 事務（部会） ００９ 市教委・東上総 ００４ 副教材一覧

００５ 栄養士（部会） ０１０ 山教研・支部教研・市教研 ００５ 教科書納入（返付）指示書

０１１ 公開研究会等 ００６ 転出児童教科書給与証明書

００７ 転入児童教科書給与証明書

００８ 教科用図書給与児童名簿

０６教務　７０研修 ０６教務　７０研修 ０６教務　８０教科書



００１ 指導関係文書 ００１ 国語 ００１ 道徳

００２ 書写 ００２ 学級活動

００３ 社会 ００３ クラブ活動

００１ 生徒指導 ００４ 算数 ００４ 総合的な学習

００２ 教育相談 ００５ 少人数教育

００３ 長欠対策 ００６ 理科

００４ 学警連 ００７ 音楽

００８ 家庭科

００９ 図工

０１０ 体育

０１１ 生活

07指導　１０生徒指導

07指導　００総括 ０７指導　２０教科 ０７指導　３０領域



００１ 特別支援教育 ００６ 安全教育 ００１ キャリア教育

００２ 視聴覚教育 ００７ 人権教育 ００２ 進路関係文書

００３ 情報教育 ００８ 福祉教育

００４ 図書館教育 ００９ 環境教育

００５ 保健・食に関する教育 ０１０ 国際理解教育

０１１ ピアサポート

０７指導　４０教科外 ０７指導　４０教科外 ０７指導　５０進路



００１ 部活動 ００１ その他指導関係文書 ００１ ＰＴＡ関係文書

００２ 作品募集・コンクール

００１ 生涯学習関係文書

００２ 団体名簿

００３ 施設開放

００４ 市主催事業

００５ 郡・県その他主催事業

００６ 社会教育関係調査

００１ 退公連

０８渉外　20団体

０８渉外　００ＰＴＡ０７指導　６０部活 ０７指導　７０その他

０８渉外　10生涯学習


