
 

 

 

新緑が目に眩しい季節になりました。さて、今年度も山武市学校事務共同実施がスタートし、こ

の共同実施だよりもお陰様で発行１１年目になりました。これからも読みやすく、わかりやすいお便

りを目指し作成していきたいと思います。また皆様からのご意見・ご感想を頂けましたら幸いです。 

 

 

学校事務職員は、各学校に（主に）１人で事務を行っています。この事務をより効率的・効果的

に進めるため、市内小中学校の事務職員が連携し、組織をつくって活動をしています。この組織で

の活動を 「共同実施」 と呼んでいます。 

                                            

                                                   

事務職員個々の経験や、学校規模に左右されない正確で質の高い 

事務を行うためです。また、子どもたちの教育環境を整え、教育活動 

を支援するために活動しています。 

 

・高蝶   武  校長 （成東小・拠点校校長）                   山武市共同実施イメージキャラクター 

・金澤   勤  校長 （蓮沼小・市校長会代表)                         「さんベリー」 

・長谷川 峰史 教頭 （鳴浜小・市教頭会代表） 

・中村 正浩  課長 (学校教育課長) 

・池谷  勉   副主査（成東小・共同実施主任・事務職員代表） 

 

 

・市内１９校 ２０名の学校事務職員 

 

 

 ◎備品・文書グループ                      ◎情報発信グループ   

 （ リーダー ： 蓮沼中 下村 美和 ）          （ リーダー ： 成東中 古田 修平 ） 

・統合に向けた備品管理と文書管理        ・年間８～１０号の「共同実施だより」の発行 

・新ファイル基準表の周知・サポートについて  ・山武市学校事務共同実施ホームページの更新 

・備品区分の見直しについて            ・共同実施についてのアンケートの実施 

                     

◎事務アシストグループ                    ◎学校再編推進グループ 

（ リーダー ： 蓮沼小 伊藤 孝世 ）            （ リーダー ： 豊岡小 米本 奈保美 ） 

・市会計マニュアルの加除訂正              ・学校再編にかかる事務全般の検討・サポート 

・山武市学校徴収金会計マニュアルの検討    ・該当校の学校予算・備品要望の検討 

・標準的職務通知に向けて              ・学校再編にかかる事務全般の検討 

・教科書システムマニュアルの加除訂正       ・学校再編推進室との情報共有 
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学校には、市から様々な形で予算が配当されています。それは体育館の改修や耐震化工事な

どの大規模なものから、日々の授業で使うチョークの購入など、多岐にわたります。今回はその中

の消耗品費について説明します。 

 

・消耗品とは… 

短期間または一定の使用によって消費されるもの、あるいは壊れ 

やすいもの、長期間の保存に耐えないものをいいます。また山武 

市では購入単価が１万円以下の備品も消耗品として扱われます。 

 

・購入の仕方 

消耗品を市会計で購入するには、市の会計処理に対応してくれる業者で購入しないと 

支払い処理ができません。また、年間の予算額はあらかじめ決められています。事務 

職員も年間の執行計画を立てていますので、必要なものがある場合は必ず購入前に 

事務職員に相談してください。 

※通常は購入の際に現金を払う事はありません。 

※業者より日付の入った「見積書・納品書・請求書」を受け取り、学校で事務職員が伝票を作成し、 

管理職の決裁をもらい、市の会計課へ提出すると、数日後に市より業者へお金が振り込まれます。 

  

現金で購入をして領収書を持ってきても 

市会計で支払うことは出来ません！！ 

 

 

来ません！！ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

◎ 5月の支給日 ◎ 

旅費支給日 ： 5月 17日（木）  給与支給日 ： 5月 21日（月） 

    

市会計について 

 学校ではよく、市の予算で 

物品の購入等をすることを 

『市会計で買う』 と言います。 

 

必要な物が市会計で買えるか分からない時は、 

事務職員にご相談ください。 

 


