
 
 

「事務の共同実施」という言葉も学校ではだいぶ浸透してきました。山武市は約月２回、年間２２回、

共同実施を行っています。市教育委員会と連携し、事務の効率化、事務職員の資質向上、教育支援のた

めの研究をしています。実践にあたっては、校長会、教頭会、教育委員会、その他たくさんの方々のご

支援・ご協力をいただき、研究成果をあげることができました。ありがとうございました。今年度の研

究成果は上記の活動報告をご覧ください。 

 常に事務職員は、児童生徒のため、教職員のため、保護者地域のために、と仕事をしています。何か

お困りの点お気づきの点がありましたら、事務職員までお声掛けください。次年度もよりよい共同実施

が行っていけるよう、引き続きご支援・ご協力をお願いいたします。 

            山武市学校事務共同実施主任 蓮沼小学校 伊藤孝世 

 

 

 

 

 

 

 
            山武市学校事務共同実施主任  蓮沼中学校  下村美和 

 

                      

                        

 

３月を迎え，日増しに暖かくなってまいりました。 

今回の第 75号をもちまして平成 29年度の共同実施だよりも最終号となりました。 

1 年間ご覧いただき，ありがとうございました。これまでの皆様のご支援・ご協力に感謝いたします。 

 

 

 
＊備品文書グループ＊ 

(1)備品区分の追加要望の取りまとめ・見直しについて 

(2)文書の保存先フォルダの内容検討・ファイル基準表の見直しについて 

            (3)H30文書フォルダ作成について 

            (4)市内共有フォルダのデータ整理 

            (5)統合に向けた備品管理と文書管理について 

 

＊事務アシストグループ＊           ＊情報発信グループ＊ 
(1)育児休暇者の服務整理簿への記入例作成について (1)共同実施だよりを発行（年間８号） 

(2)転出入マニュアルの作成について        (2)共同実施ホームページの更新について 

(3)市会計マニュアルの加除訂正について      (3)共同実施だより・ホームページのアンケートの 

(4)学校徴収金マニュアルの検討            実施について 

(5)標準的職務通知の再通知に向けての検討 

 

＊学校再編推進グループ＊ 

  (1) 学校再編にかかる備品、文書管理について作業手順（案）の作成について 

    (2) 最終年度の保管方法について職員周知用の資料（案）の作成について 

    (3) 学校再編推進室との情報共有について 

 

 

＊共同実施長より＊ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第   7 5   号 

平成 30 年 3 月  日発行 

山武市学校事務共同実施 

山 武 市 教 育 委 員 会 



山武市学校事務共同実施では情報発信の一環としてホ

ームページを活用しています。先生方や保護者の方に

役立つような情報を掲載していきますので，ぜひお時

間のある時にご覧ください。 

 

 

 

 
          

 

  

所属異動の有無にかかわらず，年度の終わりを迎えるにあたり各種表簿や身辺の整理を行いましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

配偶者に係る手当額を他の扶養親族に係る手当額と同額まで減額し、子にかかる手当額を引き上げる 

などの扶養手当の見直しを平成 29 年度から段階的に実施しています。 

年度   

扶養親族 
平成 29 年度 平成 30 年度 

配偶者 10,000円 6,500円 

子 8,000 円 10,000 円 

父母等 6,500 円 6,500円 

職員に配偶者が 

ない場合の子 

10,000円 10,000 円 

職員に配偶者が 

ない場合の父母等 

9,000円 6,500円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

《諸帳簿・備品の確認》 

□ 出勤簿・服務整理簿 

□ 出席簿・指導要録 

□ 諸文書 

※公文書は所定の位置に戻しましたか？ 

□ 管理備品 ・ 教材備品 

※所定の位置に戻しましたか？ 

 教室に置きっ放しではありませんか？ 

 

《各種会計担当の方》 

□ 会計報告 

（公金・準公金など） 

 

※各種帳簿の整備・保管 

引継ぎの準備を確実に 

お願いします。 

作成したデータなども，

次年度に引き継げるもの

は分かりやすく整理して

おくと喜ばれます。 

今月の支給日 
旅費：3 月 16日（金） 

給料：3 月 20日（火） 



 
「共同実施情報発信グループアンケート」へお忙しい中ご協力いただき，ありがとうございました。

市内小中学校２８７名の回答を頂くことができました。今後の活動に活かしていきたいと思います。集

計結果をまとめましたのでご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

共同実施だよりはほとんどの方が見て頂

けていました。内容について「福利厚生の紹

介」や「用語の説明」などご意見をもらえた

ので次年度に活かしたいと思います。 

ホームページは見ている方が少ない状況

でした。今後便利なコンテンツが増やせるよ

うにしていきたいと思います。 


